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Enhetschef Administrator Teamkontor
Samtalsrum Planeringsrum konferens

Kopieringsrum Posthantering
Teknikrum Utbildning

Enhetschef- placeras i bottenplan, en
enhetschef ansvar vanligtvis for etft
vaningsplan (30 Igh, ca 25 medarbetare)
inom verksamheten. Har behov av
utformning med storre skrivbord, férvaring
samt mindre besdéksmadblering.
Sekretesskrav gdllande dverhdrning.
Behov av kontor motsvara antal vaningar
samt administrativa medarbetare, totalt
ca 6 kontor.

Administrator/”Fraga mig” funktion-
verksamheten har ett administrativt stod
som ar placerat i direkt samband med
huvudentré. Funktionen ska vara val synlig
dd denne tar emot besdkande, svara pd
frégor, vagleder osv, en forsta kontakt och
ett ansikte utdt. Har stora forvaringsbbehov
s& utrymmet har behov av stérre skrivbord,
besdksmdblering, flertalet hogskdp.
Sekretesskrav gdllande éverhdrning.
Utformningen ska ge dverblick av entré
och skapa férutsattning fér besdkare aft
uppmdarksamma funktionen.
trygghetsskapande teknik och
administration-kontor och lagring for
teknik och dess administration. Behov av
ett kontor med utformning av en
arbetsplats samt hdgsk&psforvaring..
Teamkontor- &r ett gemensamt
administrativt utrymme pd varje
vaningsplan. Har har alla kompetenser

Sarskild hansyn
e Buller
e Ljud
e Overhéming,
o Sekretess

TIPS & RAD!

sakra utformning kring sekretess
och éverhdrning

I&s pd alla dorrar, se 1ds

Ljud, buller i teamkontor
Uppmarksamma placering av
el/data fér konferensutrustning sé
teknikinstallationer av
dukar/sk&rmar fér central
placering p& vagg.

Skrivbord administration br 1800
ovriga br 1600-1800
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gemensam administration dvs.
sjukskdterskor, paramedicinsk personal
samt omvAardnadsmedarbetare. Utrymme
ska utformas med mindre utrymme for
kopiator/Fax/pappersforvaring, 6
arbetsplatser med1600 skrivbord, separat
forvaring till respektive arbetsplats,
hylla/anslagstavia framfér. Sarskild h&ansyn
ska tas till utformning/mdblering for att
tillskapa god arbetsmiljé utifran,
Sverhorning/buller. Férvaringsmoduler fér
gdérna skapa ljudbarridr. Utformningen
sakrar stérande ljud mellan kontor- och
kopieringsutrymmet.

e Planeringsrum- varje vaningsplan utformas
med ett rum som nyttjas som grupprum.
Mobleras med ett bord och 10 stolar.
Konferensrum- ett konferensrum i lokalen
ska tfillhandahdlla plats fér 25-30 personer

¢ Konferensrum for stora informationsmoten-
vid utformning av pausrum kan utrymmet
nyttjas for stora mdéten om man utformar
kdk/matsal med skilievégg. D& kan mindre
grupper ta paus samtidigt som ett storre
mote pdgar.

e Samtalsrum- ett samtalsrum ska i direkt
samband med kontor fér enhetschefer
utformas for avskilda samtal. Utformat
med 4 f&tdljer och ett mindre bord.

¢ Mindre konferensrum- i samband med
administration/kontor, ett rum mdéblerat
utrymme fér bord och atta stolar.

e Kopieringsrum- i direkt samband med
verksamhetens gemensamma
administration utformas etft kopieringsrum.
Utrymmet utformas med yta fér
kopiator/skrivare/fax av stérre modell,
modul fér posthantering m ca 30 fack,
forvaring av kontorsmaterial i hogskdp (3-
4 st br 600), placering for férvaring av
stérre mangder kopieringspapper.
Bankskiva att nyttja fér hantering av post



4.3 RUMSKORT-ADMINISTRATION

mm utformat med I&dor under. Plats for
pappersavfall. Hyllor p& végg fér parmar.
Placering av informationstavla av storre
modell. Plats fér dokumentforstérare (ca
600x350x600)

e Mottagande av ankommande avgdende
post/prover-vid huvudentré i samband
med "fréga mig” funktion utformas en
|6sning ddér post, intern/extern, levereras.
Denna funktion avser saval verksamhet-
som brukares post. | utformningen
monteras en mindre kyl integrerad med
dorr/Ias for transport av prover av olika
slag. Losningen ska tilhandahdlla en
avlastningsyta/mindre bdnkskiva.
Postldsning utformas med fyra-sex storre
fack. Funktionen féar gdrna till utformning
vara lite "osynlig” d& den dr placerad i en
publik miljé.

e Teknikrum-mindre rum med dataplats for
arbete med behdrigheter mm inom I&s-
och teknik. Utrymmet utformas med
sékrad yta fér lagring av
trygghetsskapandeteknik,

e Kontorsliknande utrymme for digitala
intern utbildningar-infér respektive projekt
skapas forutsattningar for medarbetare att
kunna i avskildnet g& digitala utbildningar
pd arbetsplatsen. Behovet ar flertalet
mdjligheter. Utformade med mindre
skrivbord for dator, kontorsstol.



